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Ｋ・Ａパートナーズ税理士法人

Ｋ・Ａパートナーズ税理士法人
個人情報問合せ窓口 行 
個人情報開示等請求書

　年　　　月　　　日
Ｋ・Ａパートナーズ税理士法人に対し、個人情報保護に関する法律に基づき、保有個人情報の開示等を請求いたします。

	請求者

○で囲む
	・本人　　・未成年者の法定代理人　　・成年被後見人の法定代理人　　
・本人が委任した代理人

※本人の場合は下記本人欄に、代理人の場合は下記代理人欄にご記入ください。

	本人
	〒

住所

氏名フリガナ

氏名

連絡先電話番号

	代理人
	〒

住所

氏名フリガナ

氏名

連絡先電話番号

	請求項目
	請求する保有個人情報（具体的に特定してください。）

	開示方法
	原則として書面で交付します。
電磁的記録の提供も可能です。ご希望の方は下記に「電磁的記録の提供希望」と記載してください。
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）


個人情報の扱いについて

私は、「開示等における個人情報の取扱いについて」に同意し、「個人情報等開示請求書」に必要な書類を送ります。

【本人確認書類について】

（1）請求に際しましては、「個人情報開示等請求書」とともに、本人確認のため次のいずれかの書類をご郵送ください。　
・運転免許証、パスポート等の写真で本人確認ができるものの写し（開示等の求めをする本人の名前および住所が記載されているもの）
・住民票の写し（開示等の求めをする日前３０日以内に作成されたもの）
（2）法定代理人の方が手続きをされる場合は、「個人情報開示等請求書」と上記（1）に加え、代理人を証明する書類(住民票の写しまたは運転免許証やパスポート等の写し）と、法定代理人の資格を証する書類の写しをご提出いただきます。任意契約に基づく代理の場合は、弁護士等の資格を証明できる書類の写しと委任状をご提出ください。
当社記入欄

	本人・代理人の確認
	　運転免許証　パスポート　住民票の写し　その他（　　　　　　　　　）

	代理人資格の確認
	　戸籍謄本／抄本　住民票記載事項証明書　委任状　その他（　　　　　）

	受付担当者
	受　付　：　　　　年　　　月　　　日　　受付者：



開示等における個人情報の取扱いについて

Ｋ・Ａパートナーズ税理士法人
個人情報保護管理者　矢野　敬之
1）個人情報の管理について

ご提供いただきます個人情報の管理については、下記の者が責任を負います。お問い合わせ窓口(郵送先)も下記のとおりです。
組織名　　Ｋ・Ａパートナーズ税理士法人
代表者　　矢野敬之
住所　　　熊本市南区江越1-12-23
個人情報保護管理者　矢野敬之
お問合せ先　TEL：096-288-3178　FAX : 096-288-3179

２）利用目的について
ご請求時に取得しました個人情報は、開示等への対応にのみ使用し、その目的外に使用することはありません。
３）第三者提供について

ご請求時に取得しました個人情報は、第三者に提供することはありません。ただし、官公庁等から法的な手続きにより個人情報について開示が求められた場合は、関係法令に反しない範囲において、提供を行うことがあります。
４）委託について
ご請求時の対応にあたり、取得しました個人情報を委託することはありません。
５）ご請求後の対応について
貴殿からのご請求に基づいて措置を講じた後は、遅滞なくその旨を通知致します。なお、以下のa)～c)のいずれかに該当する場合、利用停止等を行なうことはできませんが、その際は、貴殿に遅滞なくその旨を通知致します。
a) 本人又は第三者の生命，身体，財産その他の権利利益を害するおそれがある場合

b) 当該事業者の業務の適正な実施に著しい支障を及ぼすおそれがある場合

c) 法令に違反することとなる場合 

６）ご本人確認について

お送りいただいた本人確認書類と、当社が保有している個人情報との照合により、本人確認をさせていただきます。また、代理人によるご請求の場合は、お送りいただいた書類により、代理人であることを確認させていただきます。なお、本人もしくは代理人であることが確認できない場合は、再度確認書類の提出を求めることがあります。
貴殿が弊社に対して個人情報を提供することは任意です。ただし、情報に漏れやミスがある場合、適切なお問い合わせへの回答ができない場合があります。

７）個人情報の返却等について

本人確認または代理人確認のためにお預かりした個人情報は、対応後直ちに削除し、保有しません。

８）手数料について】

利用目的の通知、個人情報の開示に関しましては、1請求ごとに、手数料として800円（消費税込み）を指定口座への振込により徴収させていただきますので、あらかじめご了承ください。指定口座につきましては別途ご連絡いたします。なお振込手数料はご請求者様の負担といたします。
手数料が不足していた場合、その旨ご連絡いたします。
ご連絡後1週間を経過しても手数料をお支払いいただけない場合、ご請求は無効とさせていただきます。
【認定個人情報保護団体の名称及び苦情の解決の申出先】
弊社は、次に掲げる認定個人情報保護団体の対象事業者です。弊社の個人情報の取扱いに関わる苦情や相談は、下記窓口でも受け付けています。

※ 弊社が提供するサービスに係わる問合せ先ではございませんので、ご留意ください。

一般財団法人日本情報経済社会推進協会　認定個人情報保護団体事務局

東京都港区六本木１丁目９番９号　六本木ファーストビル内

TEL：03-5860-7565　／　0120-700-779

